РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-УДИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 21.11.2013 г.                                                                                                          № 56

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги                                                                    «Предоставление информации об очередности  предоставления                                                  жилых помещений на условиях социального найма»
В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением главы администрации Малышевского сельского поселения от 14.04.2013 г. № 27  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций», в  целях открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности  предоставления  жилых помещений на условиях социального найма» в новой редакции (Приложение 1).
2. Постановление главы администрации Малышевского сельского поселения № 22 от 22.03.2013  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности по предоставлению жилых помещений гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» считать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление  в официальном периодическом печатном издании «Информационный бюллетень» Малышевского МО.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

5. Контроль над  исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Малышевского сельского поселения                                               Н.В.Салтыкова

                                                                                       Приложение 1 

                                                     к постановлению    главы администрации 

                                              Малышевского  сельского  поселения  

от  21.11.2013г.  № 56

Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности  предоставления  

жилых помещений на условиях социального найма»

                         1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента администрации Малышевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности  предоставления  жилых помещений на условиях социального найма» (далее – административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией Малышевского  сельского поселения и гражданами.

1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности  предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – административный регламент)  разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет  порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:

1.2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договорам социального найма или их законные представители (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Малышевского  сельского поселения.

Место нахождения администрации Малышевского сельского поселения:  Иркутская область,  Усть-Удинский  район,  село Малышевка, улица Центральная, дом 23.

Часы работы: понедельник-пятница: с 8.30 до 17.30, (перерыв с 12.00 до 13.00), суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон для справок: 8-39545-42-2-22, факс: 8-39545-42-2-20.

 Официальный сайт администрации Малышевского сельского поселения в сети Интернет РМО «Усть-Удинский район» (http://www.administ-uda.ru)

 Адрес электронной почты администрации Малышевского сельского поселения: GIU62@yandex.ru
1.3.2. Информацию о месте нахождения и графики работы, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 1.3.1 настоящего Административного регламента.

1.3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица) лично, либо по телефону.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах предоставления услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления Малышевского сельского поселения РМО «Усть-Удинский район» (http://www.administ-uda.ru),   в региональной государственной информационной системе  «Портал государственных  услуг Иркутской области».

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Малышевского  сельского поселения, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об очередности  предоставления жилых помещений на условиях социального найма».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Малышевского сельского поселения Усть-Удинского   района Иркутской области. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных  в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является  информирование граждан об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при устном обращении в  течение 1 рабочего дня, при письменном обращении – в течение 30  дней.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги –15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005 № 1 (часть 1) ст. 14);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40 ст. 3822);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);

Законом Иркутской области от  17.12.2008 № 127-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма» («Областная» от 19.12.2008 № 146);

Уставом Малышевского муниципального образования;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

· заявление по форме, приведенной в приложении № 1  к настоящему административному регламенту;

· паспорт (копия);

· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в письменной форме:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- письменное заявление не содержит почтовый адрес (адрес электронной почты) для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги – 10 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан

Помещения, выделенные для личного приема граждан  оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

           2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается администрация Малышевского сельского поселения, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской). 

2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет), в том числе приспособленные для инвалидов.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации Малышевского  сельского поселения;

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий Административный регламент.

2.12.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1 Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

    2.13.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

        - возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе ее выполнения, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг  в электронной форме

2.14.1. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте  администрации Малышевского  сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://www.adminust-uda.ru/), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) ,  Портале государственных  услуг Иркутской области. 

2.14.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Иркутской области.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Формы предоставления муниципальной услуги:
· индивидуальное информирование (в устной и в письменной форме);

· публичное информирование.

3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· обращение заявителя за получением информации лично;

· рассмотрение обращения и представление информации заявителю.
3.2.1. Обращение заявителя за получением информации лично:

Основанием для индивидуального информирования в устной форме является обращение заявителя в администрацию Малышевского  сельского поселения  лично.

При индивидуальном информировании в устной форме ответ представляется в момент обращения.

3.2.2. Рассмотрение обращения и представление информации заявителю.

Специалист администрации Малышевского сельского поселения, ответственный за устное информирование заявителя об очередности предоставления  жилых помещений на условиях социального найма, уведомляет заявителя о номере очереди.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги в устной форме составляет 15 минут.

Конечным результатом исполнения административной процедуры по индивидуальному информированию заявителей на основании обращений в устной форме являются:

· индивидуальное информирование заявителя об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в устной форме или предложение о направлении обращения в письменной форме.

3.3.Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

·  рассмотрение заявления,  подготовка уведомления об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

· выдача уведомления об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

3.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

Основанием для начала данной административной процедуры является предоставление заявителем в администрацию Малышевского сельского поселения заявления в письменной форме (по почте, факсу, в ходе личного приема) либо в форме электронного документа (по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, информационной системы Иркутской области «Портал государственных и муниципальных услуг  Иркутской  области»).

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Специалист вносит в журнал регистрации документов запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов: порядковый номер записи, дату обращения, Ф.И.О. заявителя, адрес проживания.

Результатом исполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления.

Административная процедура осуществляется в течение рабочего дня.

3.3.2. Рассмотрение заявления и подготовка уведомления об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом, ответственным за предоставление информации об очередности предоставления  жилых помещений на условиях социального найма (далее – специалист).

Специалист рассматривает заявление,  готовит и передает на подпись главе Малышевского сельского поселения уведомление об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, по форме, приведенной в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.

Максимальный срок  исполнения административной процедуры – 7 рабочих дней. 

3.3.3. Выдача уведомления об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма.

Подписанное уведомление об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в течение 2 рабочих дней со дня подписания главы Малышевского сельского поселения выдается заявителю лично, либо направляется почтовым отправлением или передается в электронном виде. 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления.

Результат административной процедуры: направление заявителю уведомления об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма.

3.4. Предоставление муниципальной услуги при публичном информировании включает в себя следующие административные процедуры:


первичное размещение в электронном виде списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – информация);


корректировка размещенной в электронном виде информации.

3.4.1. Первичное размещение в электронном виде списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Основанием для начала административной процедуры является утверждение данного административного регламента: в течение 30 дней с момента его утверждения информация размещается на официальном сайте администрации Малышевского сельского поселения в сети Интернет.

Информация, размещенная на сайте, должна соответствовать следующим требованиям:

соответствовать Федеральному закону Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действующим нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма;

изложена в простой, доступной для восприятия форме.

Подготовка информации для первичного размещения осуществляется специалистом администрации Малышевского сельского поселения, ответственным за формирование очереди нуждающихся в предоставлении жилых помещений на условиях социального найма. 

Результат административной процедуры: публикация списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

3.4.2. Корректировка размещенной в электронном виде информации.
Основанием для корректировки информации, размещенной в электронном виде на официальном сайте, является изменение очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.  

Актуализация (обновление) размещенной информации должна осуществляться не реже 1 раза в год. 

Результат административной процедуры: корректировка  размещенной на официальном сайте органа местного самоуправления Малышевского сельского поселения информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
            4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации Малышевского сельского поселения. 

           4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

     Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации Малышевского  сельского  поселения и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

            4.3. За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

             4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации Малышевского  сельского поселения, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.  

       5.  Досудебный (внесудебный) порядок решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, исполняется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является  решение или действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего по рассмотрению обращения гражданина, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе  Малышевского сельского поселения по адресу: Иркутская область,  Усть-Удинский район,  село Малышевка, улица Центральная, дом 23,        телефон:  8(39545)42222.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной форме или форме электронного документа.

5.5. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

Глава администрации Малышевского сельского поселения                                    Н.В.Салтыкова

Приложение  № 1 

к административному регламенту 

Форма заявления 

Главе администрации Малышевского                              сельского поселения
______________________________________ 

От____________________________________

                (фамилия, имя, отчество)
______________________________________

______________________________________

______________________________________

проживающему (ей) по адресу:

​​​​​​​​______________________________________

______________________________________

______________________________________ 

телефон: ______________________________                                  
            Заявление

Прошу Вас предоставить информацию  о номере моей очереди в списках граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий (предоставлении муниципальных жилых помещений по договору социального найма).

_________________      _________________  «____»  ____________20__г.

            (ФИО)                                            (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

БЛОК - СХЕМА


Приложение № 3

к административному регламенту 

Форма уведомления 

Кому ________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

Куда _________________________________

(почтовый индекс и адрес

_____________________________________

заявителя согласно заявлению)

_____________________________________

_____________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об очередности предоставления жилых помещений на условиях 

социального найма 

Администрация Малышевского сельского поселения, рассмотрев заявление и представленные документы,  информирует о том, что

__________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество заявителя)

состоит (не состоит) на учете граждан в качестве нуждающегося в жилом помещении,  предоставляемом по договору социального найма 

_____________________  по общей очереди с _______________________, (составом  семьи)

на дату _____________________номер очереди_________________.

              (дата постановки на учет)

Глава администрации Малышевского сельского поселения ___________________________                

"_____ " ______________ 20___ г.

М.П.
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